
施設会員登録・求人広告作成マニュアル



１、当社ウェブサイト（https://katitus.jp）を開き、画面右上部にある【新規登録】メニューから
【施設会員登録】をクリックします。

２、申し込みフォーム内の項目に施設の情報を入力します。※必須項目は必ず入力してください。

３、申し込みフォーム内の項目に施設の情報の入力が完了したら、【STEP2に進む】ボタンをク
リックします。

https://katitus.jp/


４、お申込みフォームに入力した内容を確認してください。

５、利用規約をご確認の上、【「KATITUS（カチタス）」の利用規約に同意する】の項目にチェッ
クして、【登録する】ボタンをクリックします。



６、お申込みは完了となります。当社にてお申込み内容を確認いたします。当社より発送されま
す【企業用ID発行のお知らせ】メールをお待ち下さい。

７、当社より【企業用ID発行のお知らせ】メールがお申込みフォームにご記入いただきました
メールアドレス宛に発送されます。

８、当社ウェブサイトのトップページ（https://kattus.jp）を開き、画面右上部にある【ログイン】
をクリックし、ログイン画面を開きます。

https://kattus.jp/


９、ログイン画面の左下部にある【施設様のログインはこちら】をクリックし、採用施設様ログ
イン画面を開きます。

１０、【企業用ID発行のお知らせ】メールに記載のID（ご登録のメールアドレス）とパスワード
（お申込みフォームにて設定いただいたパスワード）でログインします。



１２、施設様マイページが開きますので、画面左部にあるメニューから【施設情報変更】をク
リックします。

１３、【施設情報変更】画面内の項目（基本情報・保育園の特色）を入力します。（※ここに入
力された情報は、求人掲載ページに反映されます。）

１４、【施設情報変更】画面内の項目への入力が完了したら、画面下部の【上記の内容で施設情
報を変更する】ボタンをクリックします。



１５、施設様マイページの画面左部にあるメニューから【求人情報管理】をクリックし、画面中
央左部にある【求人広告を作る】ボタンをクリックします。

１６、【求人広告作成】画面が開きますので、この画面内の項目に施設様の募集求人情報を入力
します。（※ここに入力された情報は、求人掲載ページに反映されます。）

１７、【求人広告作成】画面内の項目への入力が完了したら、画面下部の【レイアウト確認画面
へ】ボタンをクリックし、求人掲載画面のプレビューを開きます。



１８、求人掲載のプレビュー画面をご確認いただき、修正があればプレビュー画面下部の【登録
画面へ戻る】ボタンをクリックして、再度求人広告作成画面にて入力し直し、修正がなければ
【上記の内容で登録する】ボタンをクリックし、求人広告作成を完了します。

１９、これで求人広告は完成となります。おつかれさまでした。入力された求人広告内容を当社
にて承認され次第、施設様の求人広告が当社ウェブサイト（https://katitus.jp）に掲載されます。

https://katitus.jp/

